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HIIUMAA VALLAVALITSUS

KORGESSAARE OSAVALLA MAASPETSIALIST
AMETHUHEND

1. ULDANDMED

1.1 Teenistuja liik 1.2 Struktuuriiiksus
Ametnik Korgessaare Osavalla Valitsus
1.3 Tegevusvaldkond

1.3.1 Omavalitsuse pddevusse kuuluvate maakiisimuste korraldamine Korgessaare
osavallas

2. STRUKTUUR

2.1 Vahetu juht 2.2 Kes asendab 2.3 Keda asendab
osavallavanem osavallavanema poolt osavallavanema poolt
madratud isik madratud isik

3. POHINOUDED
Maaspetsialistile esitatavad pohinduded on:

3.1 vidhemalt keskharidus, ametialaselt vajalikud oskused,;

3.2 eesti keele oskus Cl-tasemel, iihe vodrkeele oskus B1l-tasemel ametialase sOnavara
valdamisega;

3.3 arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal vajalike teksti- ja
tabeltootlusprogrammide ning vajalike andmekogude kasutamise oskus; paljundustehnika
ja bilirootehnika kasutamise oskus;

3.4 avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate oOigusaktide
tundmine;

3.5 tdoks vajalike riigi ja Hilumaa valla digusaktide tundmine, nende kasutamise oskus;

3.6 intellektuaalne voimekus; hea suhtlemis- ja viljendusoskus;

3.7 kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime

3.8 algatusvdime, pingetaluvus, analiiiisi- ja arenemisvdime

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

Teenistuskohustus:

4.1 maakorraldustoimingutega (katastriliksuste jagamised ja iihendamised, piiride
muutmised jms) seotud kiisimuste lahendamine
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4.2 maareformist tulenevate kiisimuste (tagastamine, erastamine, munitsipaliseerimine,
kompenseerimine, riigi omandisse jitmine) lahendamine

4.3  koha-aadresside muutmise, korrastamise ja uute aadresside madramise korraldamine

4.4  kohanimede médramise kiisimustega tegelemine

4.5 katastriiiksuste sihtotstarvete mddramise ja muutmise toimingute tegemine

4.6 maade korralise hindamise ldbiviimises osalemine

4.7 maade maksustamisega seonduvate kiisimustega tegelemine, maamaksu
alusandmete kontrollimine

4.8 elektroonilises Kinnistuportaalis vallapoolsete toimingute teostamine

4.9 sundvalduste seadmistega seonduvate kiisimustega tegelemine

4.10 munitsipaalmaade omandamise, voorandamise ja kasutusse andmise kiisimustega
tegelemine

4.11 ildplaneeringu ja kohaliku omavalitsuse eriplaneeringu
koostamisel ja ldbivaatamisel osalemine

4.12 kodanike ndustamine oma todvaldkonnaga seotud kiisimustes

4.13 oma tdoovaldkonnaga seotud digusaktide eelndude viljatootamine

4.14 oma toovaldkonnaga seotud jarelpérimistele ja kirjadele vastamine

4.15 vajadusel vallavalitsuse, osavallakogu ning volikogu komisjoni koosolekutel
osalemineg, olles ettekandja oma t66valdkonda kuuluvates kiisimustes

4.16 vahetu juhi voi vallavalitsuse korraldusel muude tookoha tegevusvaldkonnast
tulenevate {ihekordsete iilesannete tditmine

5.VASTUTUS
Maaspetsialist vastutab:

5.1talle pandud teenistusiilesannete Oigeaegse ja kvaliteetse, samuti Hiiumaa
Vallavalitsuse tookorralduse reeglite nduetekohase ja korrektse tditmise eest;

5.2 talle teenistuse tdttu teatavaks saanud eriliigilise info hoidmise eest;

5.3 vahetu juhi digeaegse informeerimise eest kooskolastamist vajavatest otsustest;

5.4 teenistusiilesannete tditmiseks temale usaldatud materiaalsete véddrtuste sdilimise eest.

6. OIGUSED
Maaspetsialistil on igus:

6.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks tooks vajalikku informatsiooni vahetult juhilt,
Hiiumaa Vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt, Hilumaa Vallavalitsuse hallatavatelt ja
ametiasutustelt ning teistelt asutustelt ja organisatsioonidelt;

6.2 esindada Hiiumaa Vallavalitsust konverentsidel, kohtumistel, ndupidamistel,
komisjonides voi toogruppides vastavalt oma padevuse piiridele;

6.3 saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust;

6.4 saada teenistusiilesannete taitmiseks tehnilisi toédvahendeid;

6.5 teha vahetule juhile ettepanekuid personalitoé parendamiseks ja edendamiseks.

7. AMETIULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKE REGISTRITE KASUTAMINE
Maaspetsialist kasutab oma ametiiilesannete tiitmiseks jargmiseid viliseid registreid:




7.1 e-kataster (toimingute tegemine)

7.2 ADS menetlusrakendus (toimingute tegemine)

7.3e-kinnistuportaal (toimingute tegemine)

7.4 maamaksu infostisteem e-MTA (toimingute tegemine)

7.5 Kinnistusraamat (vaatleja).

7.6 Maa-ameti geoportaali kaardirakendused Reformimata maa (toimingute tegemine)

7.7 EELIS-e kaardikihid (vaatleja)

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit voib muuta ainult kokkuleppel teenistujaga, v.a juhul, kui muudetakse
ametinimetust.

TEENISTUJA allkiri

Olen tutvunud ja
kohustun taitma

nimi kuupdev




