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HITUMAA VALLAVALITSUS
UHISTRANSPORDI SPETSIALIST
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1 Teenistuskoha nimetus

Uhistranspordi spetsialist

1.2 Teenistuskoha liik

Ametnik

1.3 Otsene juht

abivallavanem

1.4 Asendaja

vallavanema méératud teenistuja/asendab
kriisivalmiduse spetsialisti

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Maakonna iihistranspordialaste iilesannete tditmine ja erinevate iihistranspordiliikide koostoime

tagamine.

3. TEENISTUSULESANDED

OODATAVAD TULEMUSED

3.1 Valmistab ette tihistranspordialased kirjad,
oigusaktide eelndud jm dokumendid, sh vastab
jarelpdrimistele;

Vajalikud eelndud on tihtaegselt ja korrektselt
koostatud. Kodanikud ja ametiasutused
péringutele vastused saanud.

3.2 Koostab ja esitab riigi esindajale maakondlike
bussiliinide toetuste taotlused ja
kvartaliaruanded;

Taotlused ja aruanded on téhtaegselt esitatud.

3.3 Muudab ja vormistab maakondlike
bussiliinide sdiduplaane, sh kooskdlastab
Transpordiametiga, korraldab sdiduplaanide
avaldamise;

Soiduplaanid on optimaalsed, arvestades meie
rahaliste vahendite hulka ja kasutusstatistikat.
Kasutajad on muudatustest informeeritud.

3.4 Analiiiisib iihistranspordi statistikat ja teeb
ithenduste kohta ettepanekuid;

Regulaarne statistiline tilevaade.

3.5 Koostab tihistranspordialaseid iilevaateid
valitsusele, volikogule jt partneritele;

Regulaarne statistiline lilevaade on koostatud
ja esitatud mainitud osapooltele.

3.6 Koostab iihistranspordialaseid sonumeid, sh
ajakohastab valla kodulehel iihistranspordialase
info buss-, laeva- ja lennuiihenduse kohta;

Valla kodulehel on asja- ja ajakohane info
ithistranspordi kohta. Uudised ilmuvad
Hiiumaa Teatajas ja valla veebikanalites.




3.7 Korraldab maakondlike ja osavaldade
liikkluskomisjonide t66d;

Viib 14bi litkluskomisjonide koosolekuid ja
protokollib need.

3.8 Korraldab iihistranspordi ligipddsetavuse
meetme tegevusi maakonnas;

Valla tihistranspordi taristu on ligipddsetav ja
kasutajasobralik.

3.9 Korraldab liikuvusreformist tulenevaid
tegevusi maakonnas;

Liiklusreformi tegevused on ellu viidud.

3.10 Ajakohastab iile-eestilist iihistranspordi
soiduplaanide planeerimise tarkvara Hiiumaa
0sas;

Hiiumaa {ihistranspordi sdiduplaanide
andmed on {leriigilises silisteemis diged.

3.11 Vormistab tasuta sdidu diguseid Ridango
keskkonnas;

Tasuta sdidu digused on vormistatud
korrektselt ja digustatud isikutele.

3.12 Taidab muid vahetu tilemuse antud
ulesandeid.

Ulesanded on tihtaegselt ja korrektselt
tdidetud.

4. OIGUSED

4.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja juhendmaterjale;

4.2 saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3 teha ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4 kasutada t60ks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende

kasutamisel;

4.5 esindada vallavalitsust kohtumistel oma vastutusala ja padevuse piirides.

5. VASTUTUS

5.1 tdita talle pandud teenistusiilesanded digeaegselt ja kvaliteetselt;

5.2 vastutada tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3 vastutada isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4 vastutada tookorralduse reeglite, tule- ja tddohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

5.5 tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1 Haridus:

kdrgharidus, keskeriharidus

6.2 Tookogemus:

tookogemus teenistuskoha todvaldkonnas




6.3 Teadmised ja oskused:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel,

6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke
programme, andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamise poOhimdtteid ning
dokumentide ja digusaktide vormindudeid,
oskab  koostada  dokumente ning oma
toovaldkonna iiksikakte;

6.3.4. on hea suhtleja, meeskonnaméngija, tuleb toime
pingelises situatsioonis, omab otsustus- ja
vastutusvoimet.

7. AMETIULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKE REGISTRITE KASUTAMINE

registreid:

Uhistranspordispetsialist kasutab oma ametiiilesannete tiitmiseks jirgmiseid viliseid

7.1 thistranspordi infosiisteem PIKAS (toimingute tegemine);

7.2 thistranspordi piletimiiiigisiisteem (foimingute tegemine);

7.3 Ridango piletimiitigikeskkond (toimingute tegemine);

7.4 driregister (vaatleja);

7.5 kinnistusraamat (vaatleja);

7.6 iihistranspordi sdiduplaanide planeerimise tarkvara Remix (toimingute tegemine).

8. Ametijuhendit voib muuta iiksnes teenistuja nousolekul, v.a juhul, kui muudetakse

ametinimetust.
TEENISTUJA

Olen tutvunud ja

kohustun taitma allkiri
ees- ja perekonnanimi kuupdev




